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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Cuentadancia-SEICMS] No. §1-21

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
NUMERO SEICMS] / CERO VEINTINUEVE/ CERO CERO DOS/ DOS MIL VEINTIDOS
(SEICMS]/029/002/2022)

En la ciudad de Guatemala, el tres de enero del afo dos mil veintidds, nosotros, por una parte: GLENDA CAROLINA
VELASQUEZ MOLINA, de treinta v nueve aiios de edad, casada, guatemalteca, Magister Artium en Administracion
de Negocios con Especializacion en Negocios Internacionales, de éste domicilio, me identifico con el Documento Personal
de ldentificacion —DPI- con Codigo Unico de Identificacion —CUI- nimeros un mil seiscientos treinta y cinco, sesenta y
nueve mil novecientos setenta v L‘Inco, cero ciento uno (1635 69975 0101) extendido por el Registro Nacional de las
Personas de la Reptblica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir notificaciones la segunda calle ocho guion treinta
y scis zona catorce de esta ciudad, actio por delegacion del SECRETARIO EJECUTIVO DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA, calidad que acredito con el Acuerdo
SEICMS] cero cero tres guion dos mil veintidos (SEICMS] 003-2022), emitido el tres de enero de dos mil veintidos; ¥
por la otra parte: CARLOS ARMANDO SOSA QUINTANA, de veintisiete afios de edad, soltero, guatemalteco,
Perito Contador, de éste domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion —DPI- con Codigo Unico
de Identificacion —CUI- nimeros dos 1ﬁil trescientos ochenta y cinco, cero un mil novecientos cincuenta vy siete, cero
ciento uno (2385 01957 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Repiblica de Guatemala, con
residencia en la trece calle A treinta y dos guion ochenta y dos apartamento ocho, Colonia Justo Rufino Barrios, zona
veintiuno, Guatemala del Departamento de Guatemnala. Toda la documentacion rc]acmnﬁda se tuvo a la vista, la que es
suficiente de conformidad con la ley v a nuestro juicio para la celebracion del presente acto. Ambos comparecientes
aseguramos hallarnos en el libre ¢jercicio de nuestros derechos civiles, ser de los datos de identiﬁcac_ién personal
anteriormente consignados, que en lo sucesivo nos denominaremos respectivamente "LA SECRETARiIA" y “EL
CONTRATADO?” y que por el presente acto celebramos CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS TECNICOS, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato se
suscribe con fundamento en los articulos 44 literal ¢), 47 parrafo 2°, 48 y 49 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de

la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado v sus reflormas, los articulos 6 v 7 del Decreto 89-98 del
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Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas. SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO. “EL
CONTRATADO?” se compromete a prestar a “LA SECRETARIA” sus SERVICIOS TECNICOS PARA LA

ORGANIZACION Y CLASIFICACION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA, segun con los términos

de referencia siguientes:

a.

Prestar apoyo en el resguardo de documentos, expedientes y demds informacion de interes para la Secretaria
Ejecutiva de la ICMS].

Colaborar en actividades relacionadas a la recepcion, archivo y custodia de los documentos.

Apoyar en mantener informacion organizada a disposicion de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS].

Brindar la asistencia en los servicios de consulta, préstamo v reproduccion de los documentos, segun la normativa
en materia de acceso de los expedientes que estan en resguardo, con la aprobacion del personal a cargo del manejo
de los expedientes de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS].

Apoyar en identificar las carpetas donde va a ser archivado el material de acuerdo con los archivos activos e
inactivos.

Brindar la asistencia de gestionar el proceso de carga de documentos digitalizados de los expedientes a la base de
datos de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS].

Asistir en la creacién de catdlogo de documentacion por cada una de las coordinaciones, areas, programas y
proyectos de la Secretaria Ejecutiva de la ICMS].

Sistematizar en plantillas u otros medios la transferencia a una base de datos.

Apoyar en la creacion de un mecanismo de clasificacion e identificacion de la documentacion de Archivo General
de la SEICMS]. '

Colaborar en la restauracion de la documentacion deteriorada del Archivo General de la SEICMS].

Realizar cualquier otra tarea asignada relacionada a los servicios técnicos prestados por parte de la Coordinacion
Administrativa de la SEICMS].

COORDINACI(’)N Y SUPERVISION: La coordinacién y supervision de las actividades que realice “EL

CONTRATADO?” estara a cargo de la Coordinacion Administrativa de la SEICMS]. TERCERA: PLAZO DEL

CONTRATO. El plazo del presente contrato es del tres de enero al treinta y uno de diciembre del afio dos mil veintidos.

La presente contratacion no esta sujeta a jornada laboral u horario de trabajo, sino al cumplimiento de sus actividades

contractuales y a la entrega en tiempo de los resultados de las mismas, a satisfaccion de la Coordinacion Administrativa de

la SEICMS]. CUARTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. “LA SECRETARIA” pagara a “EL

CONTRATADO? por los servicios que preste, la cantidad de SESENTA MIL QUETZALES EXACTOS (Q.

60,000.00), realizando un primer pago de CINCO MIL QUETZALES EXACTOS (Q. 5,000.00) correspondiente al

periodo del tres al treinta y uno de enero del afio dos mil veintidés y once (11) pagos mensuales por la cantidad de CINCO
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MIL QUETZALES EXACTOS (Q. 5,000.00) correspondientes a los meses de febrero a diciembre del presente afo,

cuyos montos incluyen el Impuesto al Valor Agregado. El pago se hara a “EL CONTRATADO? dentro de los primeros
cinco dias habiles del mes siguiente al mes que corresponde el pago o a la fecha en que sea entregada la documentacién
completa para el pago; el pago se hara Unicamente a “EL CONTRATADO” mediante la emisién obligatoria de la factura
electronica en linca —FEL-, la cual debera de presentar a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia, acompaiiada de un informe del cumplimiento de las actividades que corresponda cada
periodo, imputandose al renglon presupuestario cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
partida presupuestaria 2022-11140069-11-00-000-001-000-029-0101-11-0000-0000 con cargo al Presupuesto General
de Ingresos y Egresos aprobado para la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia. Las partes hacemos constar que por la naturaleza del presente contrato, “EL CONTRATADO” no tiene el
caracter de “servidor piblico” de conformidad con lo preceptuado por el articulo 4 de la Ley de Servicio Civil y 1 de
su reglamento, no teniendo derecho a ninguna de las prestaciones de caracter laboral que la Ley otorga a los servidores
publicos, tales como: la indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, licencias,
permisos y otros; ademas, no se le hara ningun descuento para el Fondo de Clases Pasivas Civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, ni el descuento a que se refiere el Decreto niimero 81-70 del Congreso de la Republica.
Estos servicios pactados son de caracter profesional Y no crean relacion laboral entre las partes, siendo gue la retribucion
acordada para estos servicios no es para ninglin puesto, empleo o cargo publico en concordancia con la Ley de Servicio
Civil'y Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos; asi mismo dicha retribucién, no tiene
calidad de “SUELDOS” y/0 “SALARIOS?, sino de “HONORARIOS” no sujetos a las prestaciones de caracter laboral,
exceptuandose las retenciones ordenadas por los tribunales de justicia v otras leyes. QUINTA: FIANZA. “EL
CONTRATADO?” se obliga a constituir a favor de “LA SECRETARIA”, una fianza de cumplimiento del contrato emitida
por una afianzadora debidamente autorizada para operar en Guatemnala, de reconocida capacidad y solvencia financiera a
mas tardar dentro de los quince dias calendario posteriores a la suscripcion del presente contrato, equivalente al diez por
ciento (10%) del monto total de este contrato, la cual garantizara el fiel cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
En tanto dicha fianza no est¢ aceptada por “LA SECRETARI'A”, no se hara ningun pago a “EL CONTRATADO? ni
tendra validez el presente contrato. La fianza debera entregarse como requisito para la aprobacion del presente contrato.
La fianza de cumplimiento se hara efectiva por parte de “LA SECRETARIA”, cuando ocurra el incumplimientoe de las

obligaciones contratadas y para el efecto dara audiencia por diez (10) dias comunes a la Institucién afianzadora y a “EL

-/ CONTRATADO?”, para que expresen lo que consideren legal y pertinente, acompafiando las pruebas y documentacion
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necesaria, celebrandose una audiencia en la cual “EL CONTRATADO” y la afianzadora podran presentar pruebas de
descargo si fuere el caso y si no se presentare ninguna exposicion o prueba alguna de parte de éstos, se declarara por cierto
el incumplimiento denunciado sin mas tramite. En este altimo caso “LA SECRETARIA” requerira a la afianzadora, la
que deberd hacer el pago dentro del término de treinta (30) dias contados a partir del requerimiento, circunstancia que se
hara constar en la péliza de fianza respectiva. SEXTA: PROHIBICIONES. “EL CONTRATADO?” tiene prohibido ceder
sus derechos provenientes del presente contrato, asi como proporcionar informacion a terceros sobre asuntos que son de
su conocimiento como resuitado de los servicios técnicos que preste a esta Institucion. SEPTIMA: DECLARACION
JURADA. “EL CONTRATADO?” declara bajo juramento ante la “LA SECRETARIA?, que no se encuentra
comprendido en ninguna de las prohibiciones establecidas por el articulo 80 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de
la Republica de Guatemala. OCTAVA: INFORMES “EL CONTRATADO?” queda obligado a: 1) Presentar a “LA
SECRETARIA” informes por escrito correspondientes a los periodos de la contratacion, los cuales deberan contener el
estado y avance de las obligaciones contractuales y que aparecen en el presente contrato, con el visto bueno de
Coordinadora Administrativa de la SEICMS], para el efecto “EL. CONTRATADO” debera mostrar los expedientes y
papeleria relacionada con los casos concretos, cuando le sea requerida. 2) El informe final junto con el documento o
documentos que contengan resultados de sus actividades contractuales, aprobado por la autoridad maxima. Los
documentos e informes que se originen de este contrato seran propiedad exclusiva de “LA SECRETAREA”, asi como
toda aquella documentacién que se origine de seminarios o cursos en los que “EL CONTRATADO” participe, como
consecuencia de este contrato. NOVENA: TERMINACION DEL CONTIRATO. “LA SECRETARIA” sin
responsabilidad alguna de su parte y sin necesidad de declaratoria judicial al respecto, podra dar por terminado
unilateralmente el presente contrato sin perjuicio de hacer efectiva la fianza de cumplimiento cuando sea procedente, por
las causas siguientes: a) En caso de evidente negligencia de “EL CONTRATADO?” en la prestacion de los servicios
contratados o su negativa infundada de cumplir con sus obligaciones; b) Por incumplimiento de “EL CONTRATADO”
de sus obligaciones contractuales; c) Si a “EL CONTRATADO” se le embargaren sumas que debieran pagarsele por los
servicios contratad.os, siempre que dicho embargo le impida cumplir con sus obligaciones contractuales; d) Cuando los
servicios prestados y los resultados obtenidos por “EL CONTRATADO? no son satisfactorios para “LA SECRETARI'A”;
e) Por rescision acordada entre las partes; f) Por decisién de “LA SECRETARIA” por convenir a sus intereses. Cuando
“EL CONTRATADO” incurra en cualquiera de las causas previstas en los incisos anteriores, con excepcidn de la literal
e), “LA SECRETARIA” dictard resolucién dando por terminado el contrato. Si "LA SECRETARIA" injustificadamente

retrasare los pagos a que se refiere la clausula CUARTA de este contrato, transcurridos treinta (30) dias habiles despues
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de haberse concluido los tramites de autorizacion de sus servicios, “EL CONTRATADO? sin responsabilidad de su parte,
podra dar por terminado el contrato a su conveniencia. Si ocurriera un caso fortuito o sobrevinieran causas de fuerza
mayor, ambas debidamente calificadas por las partes, que impidiere a cualquiera de ellas el cumplimiento de sus respectivas
obligaciones, la parte afectada, dentro de los cinco dias siguientes de tal acaecimiento, dard aviso por escrito a la otra parte
de tal incapacidad, acompaniando las pruebas correspondientes tan pronto como tenga noticia de la causa. En tal caso, se
dard por terminado el contrato sin que ninguna de las partes incurra en responsabilidad por incumplimiento. Cuando “EL
CONTRATADO?” requiera la finalizacion del contrato, por convenir a sus intereses, debera presentar la solicitud ante
“LA SECRETARIA”, con quince dias de anticipacion a la fecha en que desee dejar de prestar sus servicios. DECIMA:
CONTROVERSIAS. Los otorgantes convienen expresamente en que cualquier diferencia o reclamo que surja entre
ambos, derivado del cumplimiento, interpretacion, aplicacion o efectos del presente contrato, sera resuelto directamente
entre ellos, extrajudicialmente y en forma conciliatoria, dando aviso a la afianzadora, pero si no fuera posible llegar a un
acuerdo la cuestion o cuestiones a dilucidarse, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, para lo cual “EL CONTRATADO” renuncia expresamente al fuero de su domicilio y se somete a los
Tribunales de justicia de la ciudad de Guatemala, sefalando como lugar para recibir notificaciones, citaciones v/o
emplazamientos, su residencia indicada en el inicio del presente contrato, teniéndose por exactas y bien hechas las
notificaciones que alli se realicen, si no diera aviso por escrito de cambio de domicilio. DECIMA PRIMERA:
IMPUESTOS Y RETENCIONES. “LA SECRETARIA” realizard las retenciones v pagos de impuestos que por ley
correspondan. Es exclusiva responsabilidad de “EL CONTRATADO?” obtener, rendir o pagar cuentas sobre asuntos
fiscales, necesidades de seguro medico, de vida, seguridad social u otra cobertura que sea requerida por la legislacion
guatemalteca. DECIMA SEGUNDA: Se reconocerdn a “EL CONTRATADO?” los gastos en que incurra cuando por
motive de los servicios prestados tenga que trasladarse fuera del lugar donde realiza sus actividades, con base en lo que
establece el articulo 35 del Decreto 16-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, los cuales deberan ser justificados
v Comprobados. DECIMA TERCERA: DE LO RELATIVO AL COHECHOQ: Yo, “EL CONTRATADO”, manifiesto
que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIII
del Decreto 17-73 del Congreso de la Republica de Guatemala, Codigo Penal. Adicionalmente, conozco las normas
juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieran
corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema Guatecompras. DECIMA CUARTA: DISPOSICIONES
GENERALES. Forman parte del presente contrato v quedan incorporados al expediente los documentos que sirvieron de

base para la contratacién, asi como aquellos que se elaboren hasta la finalizacion de este contrato. DECIMA QUINTA:
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DESIGNACION DE BENEFICIARIO. “EL CONTRATADO?” designa a MARIA MAGDALENA QUINTANA
JUAREZ DE SOSA , con residencia en la trece calle A treinta y dos guion ochenta y dos apartamento ocho, Colonia Justo
Rufino Barrios, zona veintiuno, Guatemala del Departamento de Guatemala, se identifica con el Documento Personal de
Identificacion —DPI- con Cédigo Unico de Identificacién —CUI- nimeros un mil seiscientos ochenta y ocho, ochenta y tres
mil trescientos veinticinco, cero ciento uno (1688 83325 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala, como beneficiario de todos los honorarios a que tenga derecho o estén pendientes de ser
cancelados bajo los terminos del presente contrato, en caso de ausencia temporal, definitiva o muerte. DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: “EL CONTRATADO" se obliga a guardar total reserva, dentro y fuera de la Institucion, de
todos loé hechos, antecedentes e informaciones de que tome conocimiento en el ejercicio de sus funciones o derivados de
las actividades desarrolladas a traves de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia, sin previo consentimiento de alguna autoridad de esta Institucion. DECIMA SEPTIMA: EVALUACION:
Dentro del plazo del contrato, se estara evaluando el desempeiio de “EL CONTRATADO”, tomando en cuenta las
actividades por las cuales fue contratado y los resultados alcanzados por “EL CONTRATADO?”, esta evaluacién se realizara
en los primeros tres meses y al final de la contratacion, mismo que se tomara en cuenta para la renovacion del mismo.
DECIMA OCTAVA: ACEPTACION DEL CONTRATO: En los términos v condiciones estipuladas "LA
SECRETARIA" y “EL CONTRATADO”, aceptamos el contenido integro del presente contrato, leemos lo escrito y
enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en tres (3) hojas de

papel membretado de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia, impresas

en ambos lados.
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GLENDA CARéLlyAﬁLASQUEZ MOLINA CARLOS ARMANDO SOSA QUINTANA




Fianzas

FIANZA: c-2 ORIGINAL

De Cumplimiento de Contrato

POLIZA N

B59264
Para cualquier referencia citese este numero

ASEGURADORA FIDELIS, S.A., en uso de la autonzacion que le fue otorgada por el Ministerio de Economia se constituye fiadora
solidaria, ante el Beneficiario de la presente pdliza, en las condiciones particulares que se expresan a confinuacion.

SECRETARIA m,._lmn.._.:c_b DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA

Bensaficlaro: MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

Fiado: CARLOS ARMANDO SOSA QUINTANA

trece calle A treinta y dos guion ochenta y dos apartamento ocho, Golonia Justo

| i | fiado: 4 2
DRaecii:delNisd Aufino Barrios, zona velntiuno, Guatemala del Departamento de Guatemala

Contrato nimero: SEICMS.J/029/002/2022 de 03 de enaro de 2022

Valor del contrato: Q. 60,000.00 ( SESENTA MIL QUETZALES EXACTOS.)

Objeto del contrat PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Plazo del contrato: del 03 de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022

Q. 6,000.00 { SEIS MIL QUETZALES EXACTOS.). equivalentes al diez por clento

Monto atianzado:
(10%;) del valor del contrato.

La presente fianza garantiza al Beneficiario a favor de quién se extiende y hasta por la cantidad que se expresa el cumplimiento de las
obligaciones contractuales cuya responsabiiidad es a cargo del Fiado y que se derive del Contrato de Servicios suscrito e identificado
en esta pdliza. 5e emite de contormidad y sujecion a lo establecido en el contrato respectivo y en lo que corresponda a lo dispuesto en
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como a la Ley del propio ente descentralizado y sus Reglamentos aplicables
a la contratacidn, si tuera el caso, Su vigencia se inicia simultineamente con la del contrato afianzado, hasta por el plazo del mismo,
hasta haberse prestado el servicio, o hasta que la entidad Beneficiaria extienda el finiquito correspondiente, lo que sea pertinente y
corresponda.

La presente poliza de fianza se expide con sujecion a las Condiciones Generales que se expresan en la misma. De conformidad con
los articulos 3 literal b), 106 y 109 de la Ley de la Actividad Aseguradora y para los efectos de su aplicacién, toda referencia a fianza se
entenderd como sequro de caucion; afianzadora como aseguradora y reafianzamiento como reaseguro.

Se ratifica que, para los etectos de la ejecucion o pago de la presente garantia, se sujetard a lo establecido en el articulo 1030 del
Cadigo de Comercio, excluyendo cualquler condicién o disposicion distinta o que modifique el sentido del articulo antes mencionado.
Asi mismo, el pago o indemnizacién, si procede, se calculara de conformidad con las condiciones afianzadas.

VERIFIQUE LA AUTENTICIDAD DE ESTA POLIZA EN www.aseguradorafidalis.com o comuniquese a nuestras oficinas

EN FE DE LO CUAL se extiende, sella y firma la presente Péliza de Fianza, en la ciudad de Guatemala a los 14 dias del mes de Enero
del afio 2022

Firma Auforizada
/

Autorizada para operar Flanzas conforme Acuerdo Gube ivo emitido a través dal Ministeno e Economia el 27 de abril da 1,977; ¥ &n i uso y ajarcicio de ia
danominacion social "ASEGUAADORA FIDELIS, S.A.% an virlud de la Resolucidn JM-30-2012 de la Junta Monetaria, de fecha 22 de lebraro de 2012, antes
denominada FIANZAS UNIVERSALES, 5.A.

DAD ANONIMA

OCIE

CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
Se emite la presente Certificacion en cumplimiento de la ley y en virtud de la

siguiente informacidn, dejandose constancia que el firmante de la misma,
posee las facultades y competencias respeclivas para el efecto.
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